SERVICO PUBLICO FEDERAL
MEC — SETEC
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS SORRISO

PORTARIA N° 067, DE 19 DE JUNHO DE 2017.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS SORRISO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuig¢des legais, conferidas pela Portaria n® 863, de 19.04.17, publicada no

D.O.U. de 20.04.17,

RESOLVE:

I — Designar a servidora Rubia Maria Vieira Giovelli, Siape 2239599,
como Fiscal do Contrato N° 11/2017, Processo N° 23444.011314.2017-71, firmado com
a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos de Mato Grosso. e como suplente a
servidora Juliana Borges Alexandre, Siape 1958832.

II — O presente contrato tem como objeto a prestagdo de produtos e
servicos postais, para atendimento do Instituto Federal de Educagdo. Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso — Campus Sorriso.

I1I — Atribui¢oes do Fiscal de Contratos de Servigos:

1. Ler atentamente o Contrato e anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao;

2. Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a sua
al¢ada, encaminhando as areas competentes os problemas que surgirem quando lhe
faltar competéncia;

Verificar a execu¢do do objeto contratual, proceder a sua medigdo e formalizar a

(9'8)

atestacdo. Em caso de duvida, buscar. obrigatoriamente, auxilio para que efetue
corretamente a atestacdo/ medigao;

4. Antecipar-se a solucionar problemas que afetem a rela¢@o contratual (greve, chuvas,
fim de prazo e outros):

5. Notificar a Contratada de qualquer ocorréncia desconforme com as clausulas

contratuais, sempre por escrito, com prova do recebimento da notificagido
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(procedimento formal, com prazo). Tomando as providéncias que estejam sob sua
alcada ¢ encaminhando as instancias competentes aquelas que fugirem de sua
algada;

5.1 Solicitar ao PREPOSTO a imediata retirada do local, bem como a substitui¢do
de empregado da CONTRATADA que embaragcar ou dificultar a sua
fiscalizag¢do, ou cuja permanéncia na area da Institui¢do julgar inconveniente;

5.2 Assegurar-se que os empregados alocados pela CONTRATADA estdo
utilizando os Equipamentos de Prote¢dao Individual — EPI’s e alerta-los da
obrigatoriedade do uso de tais equipamentos, quando for o caso.

5.3 Nédo permitir que pessoa sem vinculo empregaticio com a CONTRATADA seja
alocada aos servigos contratados:

5.4 Ndo emitir ordem diretamente aos empregados contratados pela empresa (art. 68
da Lei n° 8.666/93), reportando-se aqueles mesmos sempre por meio do
PREPOSTO e responsaveis por ela indicados, a fim de evitar a pessoalidade,
fator determinante para a criagdo do vinculo empregaticio com o IFMT Campus
Sorriso.

Receber e encaminhar imediatamente as Faturas/Notas Fiscais, devidamente

atestadas ao DAP — Departamento de Administracdo e Planejamento, observando

previamente se a fatura apresentada pela Contratada refere-se ao objeto que foi
efetivamente contratado;

6.1 As Faturas/Notas Fiscais originarias de Contratos, celebrados entre o Instituto e
fornecedores. objetivando a prestagdo de servigos continuos, deverdo ser
encaminhadas devidamente atestadas, até no maximo 3 (trés) dias apos seu
recebimento, visando o cumprimento dos prazos de pagamento e providéncias
de satisfagdo dos tributos pertinentes a cada Contratagao;

el A presente orientagdo se da considerando que a empresa,
conforme previsdo em grande parte dos editais, somente emitira a Nota
Fiscal/Fatura no 1° dia util subsequente ao més da prestagdo dos

Servigos;
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7. Fiscalizar a manutengdo, pela Contratada, das condigdes de sua habilitagdo e
qualificag@o, com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliagdo;

8. Rejeitar servigos que estejam em desacordo com as especificagdes do objeto
contratado. A ag@o do Fiscal, nesses casos, devera observar o que reza o Contrato
e/ou o ato convocatorio da licitagdo. principalmente em relagdo ao prazo ali
previsto:

9. Procurar auxilio junto as éreas competentes em caso de duvidas técnicas,

administrativas ou juridicas.

IV — Revogar qualquer disposi¢@o anterior ou contraria a esta.

V — Cientifiquem-se e cumpram-se.

Claudir von Dentz
Diretor Geral
IF MlT Campus Sorriso
Podana n° 863, de 19/04/17
Publicado D.O.U. de 20/04/17



